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PEMERINTAH KABUPATEN SUMBAWA BARAT

DINAS SOSIAL

Jln. Bung Hatta No 7b Kompleks Kemutar Telu
Center (KTC)

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

NIP 19690313 200701 1 025

Nama SOP

PENDAFTARAN REKOMENDASI |
LEMBAGA KESEJAHTERAAN
SOSIAL

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-Undang RI Nomor 11 Tahun 2009

tentang Kesejahteraan Sosial;

1. Memahami proses pendaftaran dan persyaratan
pendaftaran Lembaga kesejahteraan Sosial

2. Undang-Undang RI Nomor 17 Tahun 2013
tentang Organisasi Kemasyarakatan;
3. Undang-Undang RI Nomor 28 Tahun 20014

tentang perubahan atas Undang-Undang RI
Nomor 16 Tahun 2001 tentang Yayasan,;

2. Mengetahui tugas dan fungsi Lembaga
kesejahteraan sosial

3. Memahami SOP Pendaftaran Rekomendasi
Lembaga kesjahteraan social dan tugas serta
fungsi

4. Operasional Prosedur (SOP) Administrasi
Pemerintahan;
PERINGATAN PECATATAN DAN PERLENGKAPAN

Apabila pelayanan terlambat dan terbengkalai maka
pelayanan berikutnya akan terhambat

Berkas Lembaga Kesejahteraan Sosial

Pelaksanaan MUTU
Penyul
s uh
No | Kegiatan | . o | Petugas | Kasubag | o ./ | gabid | Kadis | Kelembagan | Waktu | Output | Ket
Teknis Umkep 5
Ahli
Muda
1 Memasukkan Surat Permohonan 1Jam Dokumen
Surat Permo Kelengkapan
honan
Pendaftaran
Rekomendasi LKS

2 Surat permohonan 1Jam Surat
Menerima dan dan Disposisi Permohonan
mengagendakan -
surat masuk

3 Disposisi kepala - Surat permohonan 1Jam Disposisi
bidang z dan Disposisi

4 Meneruskan I Surat permohonan 1lJam Disposisi
disposisi ke Ahli - dan Disposisi
Muda

5 Memeriksa Surat permohonan 1Jam Telaahan
kelengkapan -— beserta kelengkapan
persyaratan

6 Pemeriksaan lokasi| ——— Surat permohonan 1Jam Lap. Hasil
Lembaga beserta kelengkapan Pemeriksaan
Kesejahteraan - i
Sosial (LKS)

7 Koreksi dan . Surat permohonan 1Jam Telaahan
persetujuan Tidak beserta kelengkapan

endaftaran LKS

8 Meregistrasi surat Surat Rekomendasi 1 Jam Surat tanda
Rekomendasi - Lembaga daftar dan surat
Lembaga Ya Kesejahteraan Sosial rekomendasi
Kesejahteraan Lembaga
Sosial (LKS) < kesejahteraan

(LKS)

9 enandatangani Surat Tanda Daftar 1Jam Surat Tanda
surat Rekomendasi -}ian Rekomendasi LKY daftar dan
Lembaga J‘ Rekomendasi
Kesejahteraan q' LKS
Sosial (LKS)

10 Memberikan Tanda|
Daftar dan Surat
Rekomendasi LKS




